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วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่

1
งานคลัง สวนงาน บันทึกจัดทําฎีกา และตั้งหนี้ โดยกําหนด 

วันที่ Posting Date และ Baseline Date (ตามลําดับที่ 7 และ ลําดับที่ 10)
2 3 3 1 1 4 1 1 1 1 3 1

2
วันสุดทาย กองคลัง รับวางฎีกาเงินเดือนฯ ขาราชการและลูกจางประจํา 

ที่วางเบิกกับกรมบัญชีกลาง
3 4 4 2 2 5 3 5 3 3 4 3

3
วันสุดทาย กองคลัง รับงางฏีกาเงินเดือนฯ ของพนักงานฯ

และลูกจางฯ เงินอุดหนุนทั่วไป เงินรายไดฯ และฏีกาที่ประมวลผลนอกรอบ
10 7 10 8 8 10 9 8 10 9 10 9

1. วันสุดทายที่ กองคลัง กระทบยอดฏีกา MUERP กับยอดประมวลผลของ CGD 

และแจง MUHR เพื่ออนุมัติขอมูลสงกรมบัญชีกลาง
10 7 10 8 8 10 9 8 10 10 10 9

2. กรมบัญชีกลางกําหนด ใหมหาวิทยาลัยกําหนดสงขอมูลจายตรงเงินเดือน 8 5 6 4 7 6 7 6 6 7 5 5

5
HR และงานคลัง-สวนงาน กระทบยอดการจายเจาหนี้ตาง ๆ ของเงินเดือน 

และ vendor งบบุคลากร กอนโอนเงินเดือนขึ้นระบบ SCB Business Net
20 17 18 17 19 17 17 18 17 17 17 17

6
กองคลังรวบรวม กระทบยอดขอมูล เจาหนี้เงินเดือนทั้งมหาวิทยาลัย 

ที่ตรวจสอบถูกตองตรงกับการยืนยันจํานวนของทุกสวนงานแลว พรอมจาย
21 18 19 18 20 18 18 19 18 20 18 18

7
HR-สวนงาน นําสงหนังสือขออนุมัติโอนเงินเดือนเขาบัญชีบุคลากร

ใหมหาวิทยาลัยอนุมัติในระบบ SCB Business Net
22 19 20 21 21 19 21 20 19 21 19 19

1. กองคลัง ลงวันที่ในเช็ค ของทุกสวนงานสงธนาคาร

2. HR-สวนงาน สงใบแจงยอดเงินได เงินหักใหบุคลากรตรวจสอบ

1.กําหนดวันที่ผานรายการ ในการประมวลผลเงินเดือนของ HR สวนงาน

2. AP กําหนดวันที่ผานรายการ ในการตั้งหนี้เพื่อจัดทําฎีกาเงินเดือน

1. กองคลัง โอนเงินเดือนเขาบัญชีธนาคาร-สวนงาน

2. AR-สวนงาน บันทึกรับเงินจากมหาวิทยาลัย (Posting Date)

11
เงินเขาบัญชีบุคลากร /  Baseline Date ในการตั้งหนี้ / Document Posting Date 

ในการทําจายเงินเดือนของสวนงาน
28 25 26 25 27 25 25 26 25 28 25 25

29 26 27 28 28 26 29 27 26 29 26 26

30 27 28 29 29 27 30 28 29 30 27 29

31 28 31 30 30 30 31 29 30 31 28 30

เดือน

  กําหนดวันดําเนินการที่มีผลเขาบัญชีบุคลากร  สําหรับ  เงินเดือนและเงินอื่นที่กําหนดจายสิ้นเดือน

ผานระบบ MUERP มหาวิทยาลัยมหิดล ประจําเดือน มกราคม - ธันวาคม 2568

ลําดับ การดําเนินการ/ผลการดําเนินการ

21

10 27 24 25

3 วันทําการสุดทายของเดือน12

8 23 20 22 20 22

9 24 21 24 23 23 23

22 22 20 22 21 22

27 24 24

4

24 26 24 24 25 24

23 22 23 24 21 23
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