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วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่ วันที่

1
งานคลัง สวนงาน บันทึกจัดทําฎีกา และตั้งหนี้ โดยกําหนด 

วันที่ Posting Date และ Baseline Date (ตามลําดับที่ 7 และ ลําดับที่ 10)
2 3 3 1 1 4 1 1 1 1 3 1

2
วันสุดทาย กองคลัง รับวางฎีกาเงินเดือนฯ ขาราชการและลูกจางประจํา 

ที่วางเบิกกับกรมบัญชีกลาง
3 4 4 2 2 5 3 5 3 3 4 3

3
วันสุดทาย กองคลัง รับงางฏีกาเงินเดือนฯ ของพนักงานฯ

และลูกจางฯ เงินอุดหนุนทั่วไป เงินรายไดฯ และฏีกาที่ประมวลผลนอกรอบ
10 7 10 8 8 10 9 8 10 9 10 9

1. วันสุดทายที่ กองคลัง กระทบยอดฏีกา MUERP กับยอดประมวลผลของ CGD 

และแจง MUHR เพื่ออนุมัติขอมูลสงกรมบัญชีกลาง
10 7 10 8 8 10 9 8 10 10 10 9

2. กรมบัญชีกลางกําหนด ใหมหาวิทยาลัยกําหนดสงขอมูลจายตรงเงินเดือน 8 5 6 4 7 6 7 6 6 7 5 5

5
HR และงานคลัง-สวนงาน กระทบยอดการจายเจาหนี้ตาง ๆ ของเงินเดือน 

และ vendor งบบุคลากร กอนโอนเงินเดือนขึ้นระบบ SCB Business Net
20 17 18 17 19 17 17 18 17 17 17 17

6
กองคลังรวบรวม กระทบยอดขอมูล เจาหนี้เงินเดือนทั้งมหาวิทยาลัย 

ที่ตรวจสอบถูกตองตรงกับการยืนยันจํานวนของทุกสวนงานแลว พรอมจาย
21 18 19 18 20 18 18 19 18 20 18 18

7
HR-สวนงาน นําสงหนังสือขออนุมัติโอนเงินเดือนเขาบัญชีบุคลากร

ใหมหาวิทยาลัยอนุมัติในระบบ SCB Business Net
22 19 20 21 21 19 21 20 19 21 19 19

1. กองคลัง ลงวันที่ในเช็ค ของทุกสวนงานสงธนาคาร

2. HR-สวนงาน สงใบแจงยอดเงินได เงินหักใหบุคลากรตรวจสอบ

1.กําหนดวันที่ผานรายการ ในการประมวลผลเงินเดือนของ HR สวนงาน

2. AP กําหนดวันที่ผานรายการ ในการตั้งหนี้เพื่อจัดทําฎีกาเงินเดือน

1. กองคลัง โอนเงินเดือนเขาบัญชีธนาคาร-สวนงาน

2. AR-สวนงาน บันทึกรับเงินจากมหาวิทยาลัย (Posting Date)

11
เงินเขาบัญชีบุคลากร /  Baseline Date ในการตั้งหนี้ / Document Posting Date 

ในการทําจายเงินเดือนของสวนงาน
28 25 26 25 27 25 25 26 25 28 25 25

29 26 27 28 28 26 29 27 26 29 26 26

30 27 28 29 29 27 30 28 29 30 27 29

31 28 31 30 30 30 31 29 30 31 28 30

เดือน

  กําหนดวันดําเนินการที่มีผลเขาบัญชีบุคลากร  สําหรับ  เงินเดือนและเงินอื่นที่กําหนดจายสิ้นเดือน

ผานระบบ MUERP มหาวิทยาลัยมหิดล ประจําเดือน มกราคม - ธันวาคม 2568

ลําดับ การดําเนินการ/ผลการดําเนินการ

21

10 27 24 25

3 วันทําการสุดทายของเดือน12

8 23 20 22 20 22

9 24 21 24 23 23 23

22 22 20 22 21 22

27 24 24

4

24 26 24 24 25 24

23 22 23 24 21 23
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